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1. Erlauterung zur Hilfestellung

Sportler*innen, Prifer*tinnen und beurkundende Stellen wie Kreis- und Stadtsportbiinde kdnnen seit
dem 04.03.2024 Uber die neue Sportabzeichen-Digital Plattform zahlreiche Belange rund um das
Deutsche Sportabzeichen online an zentraler Stelle bearbeiten und verwalten, die seit Grindung des
Abzeichens vor 111 Jahren grof3tenteils analog und dezentral abliefen.

Diese Hilfestellung soll als erste Unterstiitzung fur SSB/KSB in der Nutzung von Sportabzeichen-Digital
dienen. Das Handout geht auf die wichtigsten Funktionen ein, leistet jedoch keine Detaileinsicht in alle
Funktionen. Detaillierte Anleitungen sowie ausfihrliche bildliche Darstellungen finden Sie bei den FAQ
in der linken Menufiihrung von Sportabzeichen-Digital.

FAQ:

& Einzelpriifung

Sa Person suchen

Sportabzeichen-Treffs
Meine Leistungen

2 Meine Sportabzeichen

s Beurkundung

2, Priferinnenverwaltung

@ Sportbundverwaltung
Bestellverwaltung

3 Organisationen

[= Locour

% Einfihrung & Registrierung

Welche Schritte muss ich beim Live-Gang der Plattform am 4. Marz 2024
als Mitarbelter'in einer beurkundenden Stelle durchlaufen?

Welche Schritte muss ich beim Live-Gang der Plattform am 4, Marz 2024
als Mitarbeiter*in eines LSB durchlaufen?

Was ist die Idee hinter Sportabzeichen-Digital?

Wie registriere ich mich auf der Plattform?

Wird bei der Registrierung als Prifer*in eine Prifer-1D bendtigt?
Andert sich durch Sportabzeichen-Digital die Prifer-ID?

Miissen sich einzelne Sportbiinde selbst ein Organisationsprofil anlegen?

Willkommen auf Sportabzeichen-Digital
Sportabzeichen-Digital ist eine Plattform, welche die Bearbeitung rund um
das Deutsche Sportabzeichen erleichtert. Uber die untenstehenden haufig
gestellten Fragen und Antworten (FAQs) konnt ihr euch zu Sportabzeichen-

Digital informieren. Seid ihr auch schon ein Teil der Sportabzeichen-
Community?

Wir freuen uns auf euch!

% Sportbundverwaltung

Ich habe den Bereich "Mein Sportbund” nicht. Muss ich mich anders
anmelden?

Wie bearbeite ich das Profil meiner Organisation?

Miissen Mitarbeiter*innen auf der Plattform registriert sein, um
hinzugefiigt werden zu konnen?

Wie verwalte ich die Mitarbeiter*innen meiner Organisation?
Wie verwalte ich die Untergliederungen meiner Organisation?

Kann ich Mitarbeiter*innen oder Untergliederungen Rollen und Rechte
uweisen?

Rufen Sie Sportabzeichen-Digital hier in Ihrem Webbrowser auf: sportabzeichen-digital.de

Méchten Sie sich als beurkundende Stelle oder Prufer*in mit der Plattform weiterhin vertraut machen,
konnen Sie die Pilotversion zum Uben nutzen: pilot.sportabzeichen-digital.de (nach dem 04.03.2024
wird es in der Pilotversion keine Updates mehr geben). Wir empfehlen ausdriicklich die Nutzung der

Original-Plattform, erst nach ausgiebigem Austesten der Pilotversion.



file:///C:/Users/Popova/Desktop/sportabzeichen-digital.de
file:///C:/Users/Popova/Desktop/pilot.sportabzeichen-digital.de

2. Reqgistrierung bei Sportabzeichen Digital

e Registrieren Sie sich unter ,sportabzeichen-digital.de/login*

e Geben Sie dort folgende Informationen ein: Vorname, Name, E-Mail und ein Passwort fur Ihr
personliches Sportabzeichen-Digital Konto

e Nach Registrierung erhalten Sie eine E-Mail, in der Sie Ihr angelegtes Profil bestatigen miissen
(der Bestatigungslink in der E-Mail ist 48 Stunden giltig)

% DEUTSCHES
SPORTABZEICHEN

Hallo Alber,
schén, dass du dabei bist, Jetzt bist du Teil der Sportabzeichen-Community.

Bitte beststige deine E-Mail-Adresse, um dein Sportabzeichen-Profil zu aktiviersn:

Profil bestitigen

Dieser Bestatigungslink ist 48 Stunden giiltig. Sollte der Link abgelaufen sein, registriere dich
einfach neu.

Viel 5paB!

Dein Team des Deutschen Sportabzeichens

Wenn du Prebleme beim Klicken auf die Schaltflache “Profil bestatlgen hast, knplere dIE folgende URL und
fiige sie in deinen Browserem sy//sportabzeichen-digital.de/auth/register/verify/38/7Tb6fa6687a0671212
7cal0b1d852

Darstellung 1
e Sobald Sie auf ,Profil bestatigen” klicken, werden Sie auf die Anmeldeseite weitergeleitet, in
der Sie sich mit Inren Registrierungsdaten bei Sportabzeichen Digital anmelden kénnen
e Sofern Sie die Plattform auch zusatzlich in der Rolle als Prufer*in oder Sportler*in nutzen
mochten, empfehlen wir lhnen die Registrierung mit privater E-Mailadresse. Nach der
Registrierung kdnnen Sie im Profil lhre dienstliche E-Mail-Adresse erganzen

3. Nach der ersten Anmeldung

e Bevor Sie die Plattform nutzen kénnen, werden noch weitere Informationen abgefragt, sodass
die Funktionen und Mdglichkeiten je nach Bedurfnis angepasst werden kénnen.
e Dazu gehoren:

o Geburtsdatum -> diese Info ist fur die Sportabzeichen-Abnahme relevant, da alle
eingetragenen Leistungsdaten mit dem Geburtstagsdatum/ Altersklasse riickgespiegelt
werden. Alle Nutzer*innen werden zuerst als Sportler*innen registriert, weshalb diese
Info relevant ist. Wollen Sie kein Sportabzeichen privat ablegen, aber die Plattform
nutzen, kénnen Sie hier Daten angeben, die nicht der Wahrheit entsprechen.
Geschlecht
Wohnort
Gofs. Art und Grad Behinderung
Gofs. Beantragung zur Freischaltung deines aktuellen Prifstatus.

O O O O

Mitarbeiter*sinnen eines SSB/KSB/GSV/SSV mussen nach der Registrierung, von der jeweils Uber ihnen
liegenden Organisation, die entsprechende Zuordnung zu ihrer Organisation per E-Mail beantragen (wie
in der Pilotversion). Sobald eine Person fur die entsprechenden Organisation freigeschaltet wurde, kann
diese Person weitere Kolleg*innen selbst freischalten. Kolleg*innen aus den GSV/SSV werden vom
jeweiligen KSB zugeordnet.


file:///C:/Users/Popova/Desktop/sportabzeichen-digital.de/login

4. Bearbeitung des Profils meiner Organisation

Sie konnen lhre Organisationsdaten wie Adresse, Telefonnummern,

Unterschriften fiir Urkunden jederzeit bearbeiten.

Sportbund”
Alber Popova s DEUTSCHES
5B-9 =7 SPORTABZEICHEN

e Verwaltung Landessportbund Nordrhein-Westfalen eV.

2 Einzelpriifung

Organisationsprofil

8. Person suchen

Adresse
Friedrich-Alfred-Allee 25
47055 Duisburg

Landessportbund Nordrhein-Westfalen
eV.

s Priifer*innenverwaltung
Kontakt:

Sportbundverwaltung Alber Popova
Alber.Popova@lsb.nrw

02037381747

[} webseite aufrufen

[~ LosouTt
Darstellung 2
e Bleiben Sie im Reiter "Organisationsprofil".

Alber Popova

2 Einzelprifung

2, Person suchen

rtabzeichen

@ Beurkundung

prifer altung

Sportbundverwaltung

[ Locout

E-Mail-Adressen oder

Klicken Sie auf den Menupunkt "Sportbundverwaltung" in der linken Mendlleiste unter ,Mein

— : & spuias == g,
Aktualisieren Sie die Inhalte Ihrer Organisation Gber den "Bearbeiten"-Button oben rechts.
Vervollstdndigen Sie hier alle Pflichtfelder zu lhrer Organisation.
s DEUTSCHES
' SPORTABZEICHEN
Verwaltung Landessportbund Nordrhein-Westfalen eV. X Abbrachen
Adresse
F‘ri‘n;irith Alfred-Allee ZE‘
L;n;esspurmund Nordrhein-Westfalen eV. :;;{)ss b;\bburg
Urkunden Informationen
C_____ ) o
h; Ip‘s:./f"n'w welsb.nrwy
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Speichern Sie Ihre Angaben mit dem Button oben rechts.

Wenn Sie oben rechts auf Entfernen klicken, kénnen Sie Ihre Organisation/Untergliederung léschen.



5. Mitarbeiter*innenverwaltung meiner Organisation

Sie kdnnen in lhrer Organisation oder einer lhrer Untergliederungen neue Kolleg*innen aufnehmen oder
Ehemalige entfernen.

Mitarbeiter*in entfernen

e Klicken Sie auf den Menupunkt "Sportbundverwaltung".

e Klicken Sie auf den Reiter "Mitarbeiter*innen".

e Entfernen Sie einen bestehenden Mitarbeiter oder Mitarbeiterin Uber Klick auf das Kontextmenu
(drei Punkte rechts) und Klick auf ,Entfernen®.

Alber Popova DEUTSCHES
g ; SPORTABZEICHEN
2 Einzeipriifung Verwaltung Landessportbund Nordrhein-Westfalen eV.
a
<« 3 1 3 » 50w
53-GC-T306-A Goddert Rebekka Duisburg LSB Administratar i
# Rolle bearbeiten
67-SB-9373-wW Popova Alber AlberPopova@lsb.nrw Duisburg LSB Administrate  _ Ertiemen
““© < 1 ? » 50w
[~ Locout e r t & piterm copvign: by ODSB [Er— i,

Darstellung 4
Mitarbeiter*in hinzufiigen

e Klicken Sie auf "Mitarbeiter*in hinzufiigen" und suchen Sie nach dem Namen, der E-Mail-
Adresse der Registrierung oder der dienstlichen E-Mail-Adresse der Kolleg*in. WICHTIG: Die
Person muss sich vorher selbst auf Sportabzeichen-Digital registriert haben.

e Kilicken Sie dann auf den Hinzufligen-Button ->

Mitarbeiter®in hinzufiigen

Mustermann

Mustermann

Mustermann

Mustermann mExE@mustermann. de

Frarick Sandra
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Erstellung von Rollen und Zuweisung von Rechten fiir Mitarbeiter*innen (optional)

Fur bestimmte Personengruppen innerhalb lhres KSB/SSB (z.B. Praktikant*innen), koénnen Sie
gesonderte Rollen anlegen. Dabei kénnen Sie bei jeder Rolle definieren, welche Rechte eine Rolle hat
und die Funktionalitédten von Sportabzeichen-Digital entsprechend einschrénken oder erweitern. Diese
Funktion ist optional. Falls Sie keine individuellen Anderungen an den Berechtigungen vornehmen
mochten, kdnnen Sie diese Funktion vernachlassigen.

Sportbundverwaltung Rollen & Rechte



6. Verwaltung der Untergliederungen meiner Organisation (fiir KSB)

KSB konnen bestehende Untergliederungen bearbeiten, entfernen oder neu hinzufigen. Ab dem
04.03.2024 werden diejenigen GSV/SSV angezeigt, die die KSB in der Berechtigungsliste im Oktober
2023 eingetragen haben.

Untergliederungen bearbeiten

e Klicken Sie links auf den Menupunkt "Sportbundverwaltung".
e Dort sehen Sie Ihr Organisationsprofil. Klicken Sie auf den Reiter "Untergliederungen”.

% DEUTSCHES
@ pronkh e SPORTABZEICHEN

2 Einzelprifung Verwaltung Kreissportbund Giitersloh

Organisationsprofi Mitarbeitertinnen Rollen & Rechte gliederung anlegen
[rr— —

2, Person suchen Q

> Filtern
@« ¢ 1 3 »sov
SSv Stadtsportverband Werther
SSv Stadtsportverband Versmold
SsV Stadtsportverband Verl
S5V Sportring Steinhagen
S5V Stadteportverband Schlofi Holte-Stukenbrock e. .
S5V Stadtsportverband Rietberg e. V.
> Locour SsV Stadtsportverband Rheda-wiedenbriick eV,
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e Klicken Sie auf die Kachel einer Untergliederung. Sie werden auf das Organisationsprofil des

GSV/SSV weitergeleitet.
e Bearbeiten Sie die Daten dieser Untergliederung, indem Sie im Organisationsprofil auf
"Bearbeiten” klicken oder Mitarbeitersinnen hinzufligen, entfernen oder

Untergliederungen dieses Sportbundes hinzufiigen, bearbeiten oder entfernen (siehe
Mitarbeiter*innenverwaltung unter Punkt 4.)

Untergliederung neu anlegen

e Kilicken Sie in Ihrem Untergliederungsbereich auf den Button "Untergliederung anlegen”

Untergliederung fiir Landessportbund Nerdrhein-westfalen eV, anlegen

Organisationsprofil

IngsyR

Adresse

Darstellung 7



e Fillen Sie die Informationen im Pop-Up Fenster aus.
e Speichern Sie lhre Eingabe, indem Sie auf ,Untergliederung anlegen® klicken. Die neue
Untergliederung erscheint nun unter "Untergliederungen”.

Untergliederung l6schen

e Klicken Sie auf eine Kachel einer Untergliederung.

e Kilicken Sie im Reiter "Organisationsprofil" auf den Button "Bearbeiten” ﬂ
e Klicken Sie auf den Button "Entfernen" und bestétigen Sie, dass Sie diese Untergliederung
|I6schen mochten.

Hinweis: Bitte Uberlegen Sie sich gut, ob Sie eine Untergliederung l6schen mdochten, da dies
Auswirkungen auf zugewiesene Rollen/ Rechte bzw. zugewiesene Sportabzeichen in der Statistik
haben kénnte.

7. Prufer*innenverwaltung

Unter dem Menlbereich ,Mein Sportbund® kénnen alle Nutzer*innen, die die Rolle eines*einer
Mitarbeiters*in einer beurkundenden Stelle haben, auf die Prufer*innenverwaltung zugreifen. In dieser
Ansicht kann man alle Prifer*innen aus dem Sportbund einsehen (je nachdem welche Berechtigung Ihr
Sportbund hat, kénnen Sie Prifer*innen nur einsehen oder auch bearbeiten und ihren Prifstatus
I6schen)

&a Person suchen Priifer*innenverwaltung

A W
Alle Priifer*innen Listenexport h n
& Einzelpriifung abnehmen .

Alle Priifer*innen in deinem Sportbund. Durch Klick auf die Person kann das Profil sowie die

o Priifberechtigungen bearbeitet werden. Q
:&: Meine Prifgruppen
> Filtern
Obersicht « ¢ 1 2 3 4 5 > NSO v
D) Mein Profil
Meine Anforderungen
" ® tester max A o d wettt
@® Sportabzeichen-Treffs
@ Graf Vivien = > f Remscheid 04.12.2027
& Muster Heinz 22X » 5 &
< Sportabzeichen X o . g
(] Testperson Diana 2B L g Chicago
[+ LoGouT & Schwarz Karsten 2 w % & Liibeck 29.11.2027
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Farbcodierung in der Liste

e Grun: Der Prifausweis ist noch langer als 1,5 Jahre glltig.

o Der Prifausweis lauft innerhalb der kommenden 1,5 oder weniger Jahren aus oder ist
seit max. 6 Monaten abgelaufen. (Es gibt eine Karenzzeit von 6 Monaten, wobei
Priufer*innen mit einem abgelaufenen Priifausweis noch tber Sportabzeichen-Digital
prifen kénnen).

e Rot: Der Prifausweis ist seit mindestens 6 Monaten abgelaufen.



Folgende Punkte werden in den Videoanleitungen bei den FAQs unter dem Punkt
LPrufer‘innenverwaltung“ auf sportabzeichen-digital.de anschaulich dargestellt:

e Anlegen neuer Prifer*innen, Freischaltung von neuen Prifer*innen, Bearbeitung von
Prufausweisen (Verlangerung der Prifberechtigung, Profilbearbeitung, Aktivschaltung und
Deaktivierung von Prufer*innen, Druck des Prufausweises, langjéahrige Prifertinnen ehren

Prifausweis erstmals ausstellen und drucken

Personen, die einen Prifstatus tUber eine entsprechende Weiterbildung erlangt haben, kénnen nach
einer entsprechenden Freischaltung auf Sportabzeichen-Digital als Prifer*in aktiv werden. Dafir
werden sie durch das Hinterlegen der entsprechenden Prifberechtigungen von einem*r Mitarbeiter*in
einer beurkundenden Stelle freigeschaltet.

In den Aus- und Weiterbildungen sollten die neuen Prifer*innen auf Sportabzeichen-Digital aufmerksam
gemacht und zur Registrierung angehalten werden. Sollten sich die Personen bereits selbst registriert
haben, werden sie nach Klick auf “Prufer*in freischalten” in der Suche gefunden. Durch einen Klick auf
das Plus-lcon erhalten sie den Prifer*instatus. Im Anschluss kénnen Sie die entsprechenden
Prufberechtigungen hinterlegen.

Sollten die Personen noch nicht selbst registriert sein, kann der*die Sportbundmitarbeiter*in die
Personen anlegen (“Prifer*in anlegen”) und im Anschluss analog die Prifberechtigungen einfligen.

Das Datum der Freischaltung wird automatisch als Einstiegsdatum zum*r Prifer*in hinterlegt, sodass
eine Ehrung mehrjahriger Priftatigkeit moglich ist. Auch die Gultigkeit wird automatisch zum Datum der
Freischaltung + 4 Jahre tagesgenau berechnet und hinterlegt.

Im Profil/ Prifausweis kann der Prifausweis direkt fir den*die Prifer*in gedruckt werden. Er kann
ebenfalls in der Prufer*innenverwaltungsliste tUber die Markierung der Checkbox der Person und
Auswahl des Buttons “Priifausweis drucken” gedruckt werden. Der Priifausweis generiert sich bei jedem
Offnen aus allen im Reiter “Priifausweis” hinterlegten Informationen neu, sodass er immer aktuell
gehalten ist und etwaige Veranderungen abbildet. Es handelt sich bei dem PDF um eine Druck-Version,
die auf den DOSB-Vordruck gedruckt wird. Dadurch, dass jede*r Prifertin zukinftig auf
Sportabzeichen-Digital hinterlegt und einsehbar ist und selbst die Plattform zur Prifungsabnahme
nutzen kann, braucht es den Prifausweis nicht notwendigerweise. Sie kdnnen jedoch selbst
entscheiden, ob Sie ihn weiterhin drucken und verschicken mdchten.

Zusétzliche Priufberechtigung hinzufiigen

Ist eine Person bereits Prufertin (d.h. sie hat bereits mindestens eine Prifberechtigung auf
Sportabzeichen-Digital) und erlangt durch eine Weiterbildung weitere Prufberechtigungen, kénnen
diese in dem Prifausweis im Prifer*in-Profil eingepflegt werden. Dadurch verlangert sich der
Prufausweis tagesgenau um vier Jahre ab dem Ablauf des derzeitigen Gultigkeitszeitraums. Werden
danach im selben Gliltigkeitszeitraum noch eine oder mehrere weitere Prifberechtigungen hinzugefigt,
wird der Gultigkeitszeitraum nicht mehr verlangert (er kann nur einmal innerhalb einer Gultigkeitsperiode
verlangert werden). Prifberechtigungen, die die Person bereits hat, sind ausgegraut. Berechtigungen,
welche noch erlangt und hinzugefuigt werden kdnnen, erscheinen in grin.

Zum Beispiel ist der Prifausweis von Martha mit den Prifberechtigungen fir Schwimmen und
Leichtathletik bis zum 21.04.2024 giiltig. Sie absolviert nun eine Fortbildung fur die Prifberechtigung
Turnen, sodass sich ihr Prifausweis bis zum 21.04.2028 verlangert. Sollte sie bis zum 21.04.2024 noch
die Prifberechtigung MmB hinzufligen, bleibt die Gultigkeit bis zum 21.04.2028 bestehen. Qualifiziert
sie sich nach dem 21.04.2024 fur die Prufberechtigung MmB wird die Gultigkeit wieder um vier Jahre
bis zum 21.04.2032 verléngert, jedoch kann nun im Zeitraumvom 21.04.2024 - 21.04.2028 keine weitere
Verlangerung stattfinden.

Prufausweis verlangern

Soll der Prifausweis ohne Veranderung in den Priifberechtigungen verlangert werden, so kann dies
Uber das Kontextmeni innerhalb der Ubersichtsliste in der Prifertinnenverwaltung oder via dem
Priufer*in-Profil (“Alle Berechtigungen verldngern”) vorgenommen werden. Die Giultigkeit wird
tagesgenau um vier Jahre ab Ende der bisherigen Gultigkeitsperiode verlangert. (siehe 2. Neue
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Priifberechtigung hinzufiigen). Uber die ,Multi-Checkbox® in der linken Spalte kénnen auch alle
Pruferausweise bei Bedarf gesammelt verlangert werden. Im Zuge der neuen Plattform bedarf es somit
nicht mehr zwingend das Aufrufen einzelner Datensétze fur die Verlangerung.

Prifer*in-Profil bearbeiten

Mitarbeiter*sinnen von Sportbinden kénnen die Profile von Priufertinnen Uber die Pflege von
Prufberechtigungen bearbeiten.

Innerhalb des Prifausweises im Prifer*in-Profil kbnnen die Organisationen, fir die der*die Prifer*in
tatig ist, hinzugefligt, bearbeitet und geléscht werden. Hierbei kdnnen nur Organisationen ausgewahlt
werden, die auf Sportabzeichen-Digital hinterlegt sind. Wenn Organisationen héandisch eingegeben
werden, werden diese nicht gespeichert.

Es koénnen beliebig viele und mehrere Organisationen einer gleichen Organisationsart (Verein, Schule,
...) hinzugefugt werden. Alle hier angegebenen Organisationen werden auf dem Prufausweis
angegeben.

Sollte der*die Prifer*in umziehen oder sich der zustandige Sportbund aufgrund eines anderen Grundes
andern, kann dies unter “zustandige Sportverbande” angepasst werden. Wenn sich die Zustandigkeit
auf Untergliederungsebene &andert, wird der*die Prifer*in  weiterhin in der eigenen
Prifer*sinnenverwaltung gelistet. Sollte sich die Zustandigkeit auf der eigenen Ebene &ndern, kann man
den*die Prufer*in nicht mehr in der eigenen Prufer*innenverwaltung einsehen oder bearbeiten. Das
heil3t, wenn ich die Zustandigkeit fur die Prifer*in Martha als LSB Mitarbeiter*in vom LSB Sachsen zum
LSB Hessen andere, wird Martha nicht mehr in meiner Prifer*innenliste angezeigt, jedoch nunmehr in
der Liste vom LSB Hessen. Andere ich die Zustandigkeit als LSB Mitarbeiter*in vom KSB Zwickau zum
SSB Dresden, kann ich die Prifer*in weiterhin in meiner Prifer*innenliste einsehen.

Generelle Informationen wie die Adresse eines*einer Prifer*in kann ebenfalls durch eine*n
Mitarbeiter*in eines Sportbunds via dem Kontextmen( “Bearbeiten” geandert werden. Der*die Prufer*in
kann dies selbstverstandlich auch selbststandig anpassen. Nur das Geburtsdatum und Geschlecht kann
nicht nachtraglich von dem*der Sportler*in angepasst werden, da sich die Anforderungen darauf
beziehen.

Prufer aktiv/ inaktiv schalten, Prifstatus entziehen

Ein*e Prifer*in kann temporar inaktiv gesetzt werden, indem der Schieber unter dem Namen im
Prufer*in-Profil (Reiter “Prufausweis”) von aktiv auf inaktiv durch einen Klick gesetzt wird.

Sollte der Prifstatus entzogen werden missen, aufgrund zum Beispiel von langjahriger Inaktivitat oder
einem abgelaufenen Prifausweis, kann dies Uber zwei Wege vorgenommen werden: Zum Einen Uber
das Kontextmenu in der Listenubersicht (drei-Punkte rechts in der Kachel) via “Entfernen” oder in dem
Prufausweis via dem Prufer*in-Profil. Im Bearbeitungsmodus kann dort der Prifstatus entfernt werden.

Durch die Entfernung des Prufstatus wird nicht das Profil geldscht, sondern nur die Rolle des*der
Prifers*Priferin dem Account entzogen. Die Person ist danach ,nur noch Sportlerin.

Ehrung von langjahrigen Priifer*innen

In dem Reiter “Ehrungen Prifer*innen” erhalt man einen Uberblick Uber alle Priferinnen in seinem
Sportbund, die in diesem Kalenderjahr ein Jubilaum bezuglich ihrer Priftéatigkeit haben. Hier werden
alle Prufer*innen, die in meinem Sportbund und seit 5, 10, 15 etc. Jahren als Prufer*in tatig sind,
angezeigt. Die entsprechende Jubildumszahl wird ebenfalls angegeben.



8. Prufabnahme & Einreichung als Prifer*in

e Prifer*innen kénnen Einzel- und Gruppenprifungen abnehmen

e Die Erfassung der Abnahme kann direkt am Sportplatz mit einem digitalen Endgerat Uber
Sportabzeichen-Digital stattfinden oder im Nachgang auf Sportabzeichen-Digital, sofern zuvor
mit Zettel und Stift gearbeitet wurde.

Einzelprifung

e Klicken Sie auf ,Einzelprtfung®
e Sie kdnnen hier nach gewunschten Sportler*innen suchen oder Sportler*innen anlegen

b 5 DEUTSCHES
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\ 2 Einzelprifung Priifungsabnahme

Fiir wen mdchtest du die Priifung abnehmen? Klicke auf das Profil oder lege eine®n neue’n

B B ——— 2
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TBEREICH
Ubersicht Max Mustermann 99-ET-2637-Y Bochum 1989
Mein Profil

Meine derungen Max Mustermann 95-AL-3132-G Duisburg 1999

en-Treffs

Me _ Max Mustermann 94-RZ-8219-T Mdénchengladbach 2000
eine Leistunge:
2 Meine eichen

Max Mustermann 24-PC-8138-Q Ménchengladbach 2000
& Beurkundung Max Mustermann 78-DD-2782-P Kloster Lehnin 2000

Abbildung 9

e Sobald Sie auf den*die Sportlertin klicken, bekommen Sie eine Ubersicht des
Prufungsfortschritts und aller Disziplingruppen (inkl. Schwimmnachweis).

e Klicken Sie auf ,Alle Gruppen® erscheinen darunter alle Disziplinen der Gruppen aufgelistet.
Klicken Sie auf eine bestimmte Gruppe, so erhalten Sie nur die jeweiligen Disziplinen der
ausgewahlten Gruppe. Diese sind bereits spezifisch fur die Altersklasse des Erwerbers

hinterlegt.

Alber Popova “yu DEUTSCHES
67-SB-9373-W =7 SPORTABZEICHEN

‘ 2 Einzelpriifung

Priifungsabnahme
Alle Gruj n
Q
8
[m] Ausdauer
®

Mein Profil

Priifungsfortschritt

sportabzeichen-Treffs

3.000 m Lauf

800 m Schwimmen

Meine Leistungen Kraft
B Schnelligkeit 7.5 km Walking / Nordic Walking
. Meine Sportabzeichen
Koordination
Schwimmen 20 km Radfahren

PORTBUND

2 Beurkundung

10 km Lauf
Identitdtspriifung
Bitte denk daran, die Identitit des*der
B ortertinvor dem Beginn der Prisfung
2u verifizieren! Verbandsabzeichen

[~ Locour
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e Mochten Sie beispielsweise eine Leistung, wie den 3.000m Lauf eintragen, so klicken Sie auf
die entsprechende Kachel und tragen die erbrachte Leistung ein.

Alber Popova 713 DEUTSCHES
piheing Ui SPORTABZEICHEN
2 Einzelpriifung =
| Prifungsabnahme
Alle Gruppen
Max Mustermann —
Q
=}
m| Ausdauer
‘ k 4
§ Ubersicht
) Mein Profil "
lendenz 2 15:45 min 05. Mérz 2024
800 m Schwimmen
Schnolligheit 7,5 km walking / Nordic walking
Meilensteing
sgereommen Koordination
Schwimmen 20 km Radfahren
= Beurkundung 10 ke Lauf
Tdentititspriifung
Bitte denk daran, die Identitit des*der
A sportlerin vor dem Beginn der Priifung
au verifizieren! Verbandsabzeichen

[ Loeour
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e Die Eingabe orientiert sich automatisch am Regelwerk des Prufungswegweisers, sodass nach
dem Bestatigen der Leistung, die Leistungsstufe angezeigt und der Prifungsfortschritt
aktualisiert wird.

e Bei Falscheintragung kann der Leistungswert nur am selben Tag korrigiert werden.

e Der Schwimmnachweis kann dem Prifungswegweiser entsprechend beispielsweise durch
Leistungserbringen in den Disziplinen der Gruppen Schnelligkeit oder Ausdauer erbracht
werden und wird dann automatisch im Profil hinterlegt.

e Der Schwimmnachweis kann au3erdem durch das Anklicken des Reiters ,Schwimmnachweis*
eingetragen werden. Dort kénnen entweder die Leistungen in den Gruppen Ausdauer oder
Schnelligkeit eingetragen werden oder aber auch ,weitere Nachweise der Schwimmfertigkeit*
ausgewahlt werden (100 m Kleiderschwimmen in max. 4 min, 15 min Dauerschwimmen, >= 12
Jahre 200 m in max. 11 min, Deutsches Fiunfkampfabzeichen, Deutsches
Rettungsschwimmabzeichen, Deutsches Schwimmabzeichen, Deutsches Triathlon-
Abzeichen).

[ 2 rersonsucnen Priifungsabnahme

EEE— Schwimmnachwels
I 2 Einzelpriifung abnehmen Tom Jerry

Aimia jer

800 m Schwimmen

Meine Priifungen

Prifungsfortschritt " — iiili I ii

25 m Schwimmen

weitere Nachweise der Schwimmfertigkeit

15 min Dauerschwimmen

8 Mein
2= Meine Anforderungen

tabzeichen-Treffs

Identititsprifung
Bine denk daran, die Identirar des der
Sp dem Beginn der Prifung

15 min Daverschwimmen v 2024 v

o Schwimmnachweis Abbrechen
Liegt picht var

[+ Locout

Behinderung erginzen
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Gruppenprifungen

Alina Hérmann ‘4 DEUTSCHES
@ SPORTABZEICHEN
. 2. Gruppenprifung Meine Gruppen
o
[ 2 resonsichn ~.. .
« ¢ > » s0v
.
Keine passende Gruppe gefunden
« ¢ > » 50v
srkundung
% Priifer*innenverwaltung
Neticnale Frd - "y e
2y e Impressum Datenschutz © Platiorm copyright by BDSB S sparasse o

Darstellung 13

e Im Menu ,Gruppenpriifung” finden Sie bereits angelegte Gruppen

e Diese konnen Uber die Lupen-Funktion oben rechts durchsucht werden oder nach den
jeweiligen Spalten sortiert werden

o Uber den Button oben rechts ,Import* kann einerseits eine Beispiel-Datei heruntergeladen oder
der Excel-Import direkt vollzogen werden. Die Gruppe wird dann im System hochgeladen. Bei
falschem Upload wird eine Fehlerdatei generiert, die anzeigt, was nicht funktioniert hat oder
welche Datenbankfelder fir den Import falsch beschriftet waren

Neue Gruppe erstellen

Darstellung 14

e Anlegen neuer Prifgruppen tber den Button oben rechts ,Gruppe anlegen®

e Besonders fur Lehrkréafte interessant, da nun Gruppen angelegt und auch im kommenden Jahr
weiter benutzt werden kénnen (Anderung von Klasse 1a auf 2a), so miissen Schiilerinnen nicht
immer neu angelegt/ bzw. formiert werden

e Prifgruppen fur Sportabzeichen-Treffs oder Sportfeste kénnen ebenfalls so angelegt werden

12



e Alina Hérmann

‘ 2 Einzelpriifung DEUTSCHES
SPORTABZEICHEN

-1-1 < Zuriick zur Ubersicht

‘ Za Person suchen

Meine Gruppen

Gruppendetails &' Gruppe bearbeiten
Mitglieder
¥ Meine Priifungen
3
2. Meine Gruppen ' T—1)

Noch keine Sportlerinnen hinzugefiigt

Testgruppe

Ubersicht

Darstellung 15

e Hier kénnen Gruppenmitglieder hinzugefiigt oder entfernt werden, nutzen Sie dazu den Button
,Gruppe bearbeiten® oben mittig, dann erscheint ein neues Fenster, wo Sie Uber ,Mitglied
hinzufiigen® arbeiten

e Wenn die Gruppe vollstandig angelegt ist, Klicken Sie bitte auf ,Speichern®

Beurkundung von Gruppenprifungen

e Alina Hérmann

& Einzelpriifung

7% DEUTSCHES
SPORTABZEICHEN

-nm“g
-“..| & Zuriick zur Ubersicht

S Person suchen

Meine Gruppen

Gruppendetails # Gruppe bearbeiten m m m

Mitglieder

Darstellung 16

e Je nach Rolle, kénnen Sie hier die Gruppenprifung der beurkundenden Stelle einreichen oder
als SSB/KSB die Gruppenprifung ,in einem Schwung® beurkunden

Q Alina Hérmann

‘ 2 Einzelpriifung

@ DEUTSCHES
SPORTABZEICHEN

& Zuriick zur Ubersicht 3 m

Meine Gruppen

S Person suchen

Einreichende Organisation @ 1In Kooperation mit ©®
(falls zutreffend bitte angeben)
Organisationsart *
Meine Priifungen < . Organisationsart
portverein oy

2: Meine Gruppen
Organisationsname *

Organisationsname
Tus Brake von 1896 eV. / Bielefeld

3 Obersicht

Darstellung 17
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e Bitte wahlen Sie hier die einreichende Organisation (Verein/ Schule etc.) aus, zu welcher die

DSA ,zugehdrig® sind

Finden z.B. Sportfeste in Kooperation von Verein und Schule statt, kann das Feld ,in Kooperation mit"

benutzt werden, um den ,2. Zahler” zu vergeben.

Das Einreichen eines Sportabzeichens

e Um Abzeichen einzureichen, gehen Sie zu ,Meine Prifungen® unter ,Mein Prifbereich®. Dort
bekommen Sie eine Auflistung der vollstandig und unvollstandig abgenommenen Prifungen.

. Alber Popova

‘ 2 Einzelprifung

\ Sa Person suchen

MEIN PRL

¥ Meine Priifunaen

7 DEUTSCHES

SPORTABZEICHEN

Meine Priifungen

Abgenommene Priifungen

In dieser Ubersicht werden alle Sportlerinnen angezeigt, bei denen du dieses Jahr
mindestens eine Priifung abgenommen hast. Ober den Filter "Jahr” kannst du deine Priiflinge
des letzten Jahres einsehen. Klicke auf das Profil, um die Detailansicht der Priifungen pro
Sportler*in zu &ffnen. Ist das Sportabzeichen vollstdndig, kannst du es dort einreichen. Uber
den Priifungsimport kannst du via der CSV-Vorlage erfasste Priiffungen importieren, dabei
werden Profile fiir die Sportler*innen angelegt, die noch kein Profil auf Sportabzeichen-
Digital haben.

Gruppen > Filtern
MEIN SPORTBEREIC « ¢
Obersicht
Mein Profil
Mustermann Maximiliane 25-29 05.03.2024 Offen
= Meine Anforderungen
- Mustermann Max 25-29 05.03.2024 Offen
Sportabzeichen-Treffs
Meine Leistungen « <

[ Losout
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& Platiorm eopyright by IDSB

Nationsle Farderer g
S sparkasse

e Klicken Sie auf eine der aufgelisteten Priifungen, so bekommen Sie eine Detaileinsicht der
Prufung und kdnnen dann das Abzeichen einreichen (Abbildung 24). Achtung, nur vollstandig
abgenommene Prifungen (inkl. Schwimmnachweis) konnen eingereicht werden. Wurden in
den Gruppen mehrere Disziplinen abgelegt, werden diese in der Ubersicht angezeigt. Dabei
wird automatisch nur die Disziplin mit der besten Wertung eingereicht. Wurden in einer
Disziplingruppe mehrere Prifungen in je Gold abgelegt, so kann der*die Prifer*in in

Abstimmung mit dem*der Sportler*in eine Disziplin zum Einreichen auswahlen.

. Alber Popova

Ausdauer
| 2 Einzelpriifung
3000 m Lauf 16:40 min 02,00m
Schnelligkeit
100 m Lauf 15.0 sek 0390 m

Mein

:&: Meine Gruppen

@ it Klick 2uf “Final einreichen” reichst du filr den*die Sportlertin Maximiliane Mustermann das Deutsche Sportabzeichen sin. Bitte srelle sicher, dass er'sis damir einverstanden st Gesamtergebnis

& Meine Sportabzeichen

[+ LoGOUT
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Einreichende Organisation @ In Kooperation mit @

s zutrettend bitte angeben)
Organisationsart *
Organisationsart
Sportverein -
Schule
Organisationsname *
Organisationsname
47259 | Laut-Club Duisburg e. V.

Beurkundende Stelle

Beurkundende Stelle *

Stadtsportbund Duisburg e.

—)
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e Prifer*sinnen kénnen die einreichende Organisationsart, den Organisationsnamen sowie bei

Bedarf den Kooperationspartner eintragen.

e Nachdem Sie ,Final einreichen* klicken, bekommen Sie eine Ubersicht der ausgewahlten
Organisationen und Prifungsleistungen. Sie kdnnen nun die Bestellung der Urkunde(n)
initiieren, indem Sie auswahlen, ob die Urkunde mit oder ohne Abzeichen versandt/oder
abgeholt werden soll. Sie kénnen auf3erdem auswahlen, ob ein Ersatz-/ Zusatzabzeichen
bestellt werden soll. Die beurkundende Stelle kann selbst hinterlegen, ob ein Versand/ eine

Abholung in der Geschéftsstelle moglich ist.

9. Bestellverwaltung
Preise anpassen (z.B. aufgrund regionaler Férderung):

e Klicken Sie in der Menufuihrung links auf "Bestellverwaltung" und danach auf ,Bearbeiten®.
e Passen Sie die vorab angegebenen Preise Uber die Pfeilnavigation den in Threm Sportbund
gultigen Preisen an. Klicken Sie danach auf Speichern. Voreingestellt sind die Gebuhren des

DOSB.

e Die angegebenen Preise werden in der endglltigen Rechnung tibernommen.

. Alber Popova ¥4 SPORTABZEICHEN

Bestellverwaltung

& Einzelpriffung

Preisliste Deutsches Sportabzeichen

Urkunden und Abzeichen

urkunde und Abzeichen Bronze, Silber, Gold

Urkunde chne Abzeichen
Zusatzabzeichen

Abzeichen Bicolor mit Zahl 5

Bandschnalle Bicolor mit Zahl 5
Ersatzabzeichen

abzeichen Gold

[ LoGout
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e Hier konnen Sie Preise fir Urkunden und Abzeichen,
Bearbeitungsgeblhren anpassen.

150€

125€

Ersatzabzeichen

X Abbrechen

550 €

3.50€

150€

sowie ggfs.

15




Rechnungsdaten (inkl. Zahlungsziel) und Zustellmethode hinterlegen:

e Klicken Sie in der Menufuihrung auf "Bestellverwaltung” und danach auf "Bearbeiten”

e Hinterlegen Sie hier die fur die Rechnungslegung bendtigten Daten im Bereich
~-Rechnungsgenerierung®. Klicken Sie danach auf "Speichern”.

e Sie kdnnen auBerdem die Zustellmethode (Versand und/oder Abholung) auswéhlen.

Versand erlauben Erauben

Abholung erlauben Ertauben

Rechnungsgenerierun.
i W nerierung erlauben Erlzuben

Mehrwertsteuer ausweisen (7%) Erlauben

S, Person suchen

rfabzeichen-Treffs

Rechnungsnummer-Prafix(05A-000002/2023] ()

Zeitraum Zahlungsziel (in Tagen) (D) S -
Kontoinhaber‘in

o]

1BAN
€ Besteliverwaltung

nen

Anweisung (&) Bitte geben Sie bei der Zahlung das Rechnungsdatum und ©

@ Plarform convrign' v (DSB

[~ Locout

Darstellung 21

e Um an lhre Rechnung zu gelangen, klicken Sie unter ,Mein Sportbund® auf

e Klicken Sie dann auf den Reiter ,Beurkundete Sportabzeichen® und lassen Sie sich die
entsprechende Rechnung anzeigen, in dem Sie auf die drei Punkte neben dem eingereichten
Abzeichen klicken ,, * “und ,Rechnung drucken® auswahlen. Wenn Sie nun im Pop-Up-Fenster
.Erstellen® auswahlen, erhalten Sie die Rechnung in PDF-Form. Diese wird in einem
gesonderten Tab generiert und kann dann wieder geschlossen oder nach Bedarf abgespeichert
werden.

16

Motlanse Farderer g S i,



10. Beurkundung

Ablauf der Beurkundung

e Klicken Sie in der Menufiihrung unter ,Mein Sportbund” auf

e Im Reiter ,Zu beurkundende Sportabzeichen® finden Sie die von Sportler*innen oder
Prufer*innen eingereichten Abzeichen.

e Um das Sportabzeichen zu beurkunden, kénnen Sie entweder per Klick auf das Abzeichen die
Checkbox markieren und dann auf ,Beurkunden klicken. Sie kénnen sich au3erdem zuerst fur
die Sichtpriifung , i “ die Detailansicht des jeweiligen Sportabzeichens anzeigen lassen, und
dann erst auf ,Beurkunden® klicken.

im Jahr
erhalt
das Deutsche Sportabzeichen in

Leistungen

Anzahl Sportabzeichen
mit Sportabzeichen-ID

Datum

Darstellung 22

2024

Maximiliane Mustermann
Gold

3.000 m Lauf: 16:40 min
Standweitsprung: 02,00 m
100 m Lauf: 15.0 sek
Weitsprung: 03,90 m
Erwachsene: 1
21-CF-5762-B

05.03.2024

Test Tester

e Im Anschluss erhalten Sie den PDF-Vordruck fur die Sportabzeichen-Urkunde.
e Das beurkundete Abzeichen befindet sich nun unter dem Reiter ,Beurkundete Sportabzeichen®.

Hinweis: Bitte beachten Sie, Ihren Drucker in den Einstellungen auf ,randlos” einzustellen.

Bei technischen Fragen erhalten Sie hier Unterstlitzung:

DOSB

\
\\ Service-Hotline: 069 — 6700 888

h@4 E-Mail: Sportabzeichen-digital@dosb.de 17



