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DEIN SCHNELLER EINSTIEG IN SPORTABZEICHEN-DIGI-
TAL FUR MITARBEITER*INNEN BEURKUNDENDER STEL-
LEN (KREIS-, STADTSPORTBUNDE, SPORTKREISE ETC.)

Kurzbeschreibung
Mit diesem Kurs lernst du das Sportabzeichen-Digital kennen, insbesondere mit dem Fokus auf die
Funktionen, die in deiner Rolle als Mitarbeiter*in einer beurkundenden Stelle relevant sind.

An wen richtet sich der Kurs?

Mitarbeiter*innen der beurkundenden Stellen, die im Sportabzeichen-Digital Personen und Organisa-
tionen verwalten, eingereichte Sportabzeichen beurkunden, Urkunden drucken und den Versandpro-
zess abwickeln.

Kursinhalt:

Die neue Plattform Sportabzeichen-Digital ist ab Anfang Méarz 2024 verfugbar, um die Arbeit rund um
das Deutsche Sportabzeichen zu vereinfachen. Der Kurs ist eine kompakte Starthilfe, um dir Sicherheit
fur deine Aufgaben im neuen System zu geben, insbesondere bei der Verwaltung von beteiligten Per-
sonen, der Beurkundung von Sportabzeichen oder dem Ausstellen von Urkunden.

Themenbereiche:

e Gesamtuberblick Uber das Sportabzeichen-Digital

e Verwaltung der Strukturen deines Sportbundes (beurkundenden Stelle) inklusive Mitarbei-
ter*innen und ggf. Untergliederungen

e Verwaltung von &nderbaren Preisen, Zustellmethoden und Rechnungsgenerierung

¢ Verwaltung von Prifer*innen inklusive Priufberechtigungen, Verlangerung und Ehrung

e Beurkundung eingereichter Sportabzeichen

¢ Informationsmaterialien und Kommunikationsstrategien zur Einfihrung des Sportabzeichen-
Digital in bestehende Kommunikationsstrukturen

Ablauf:

Der Kurs ist ein reiner Onlinekurs und behandelt die oben aufgefiihrten Inhalte in Form von Erklarvi-
deos, PDF-Anleitungen sowie zwei interaktiven Live-Webinaren und einer Sprechstunde. Die beiden
Webinare vertiefen die Themenbereiche der Erklarvideos. Diese stehen dir jederzeit und unbegrenzt
Uber die Plattform Sportabzeichen-Digital zur Verfigung. Es handelt sich um einen Selbstlernkurs, der
zeitlich flexibel bearbeitet werden kann. Die Teilnahme an den vertiefenden Webinaren und der
Sprechstunde sind freiwillig.

Zeitumfang:
3-5 Stunden zum Selbstlernen mit optionalen Webinaren und einer Online-Sprechstunde

Zugang zur Plattform:

Um Zugriff auf die Testplattform zu erhalten, registriere dich bitte Gber https://pilot.sportabzeichen-
digital.de. Nach initialer Registrierung und Anmeldung betrittst du die Plattform in der Ansicht eines
Sportlers. Dein zugehdériger Landessportbund schaltet dich in einem zweiten Schritt als Mitarbeiter*in
frei, sodass du anschlie3end auch alle relevanten Funktionen in der Rolle als beurkundende Stelle
hast.
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Abruf der Erklarvideos:

Die Erklarvideos befinden sich direkt auf der Sportabzeichen-Digital in der Rubrik ,FAQ* in der linken
Navigationsleiste. Die Videos stehen dir jederzeit zur Verfligung und werden auch weiterhin auf der
Live-Plattform zur Verfligung stehen.

Live-Webinare und offene Sprechstunde:

e 15.02.2024 erstes Webinar 9.30 - 11.00 Uhr (Durchfuihrung durch die Prozesse der Verwal-
tung) - Link zur Teilnahme

e 22.02.2024 Sprechstunde 13.00 - 15.00 Uhr (offene Sprechstunde, alle Fragen willkommen)
- Link zur Teilnahme

e 28.02.2024 zweites Webinar 13.00 - 14.30 Uhr (Durchfihrung durch die Prozesse rund um
die Beurkundung) - Link zur Teilnahme
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