Ministerium fiur Kinder, Jugend, Familie,

. . Gleichstellung, Flucht und Integration
mtegratlon.web des Landes Nordrhein-Westfalen

Soforthilfe Niedrigschwellige Sprachgelegenheiten NRW

Forderrichtlinie im Rahmen des Krisenbewaltigungsgesetzes NRW

(Stand: 22.08.2023)

Handreichung zum Ausfillen des Online-Antragsformulars

1. Start: Cockpit in integration.web

Wahlen Sie ,Neuen Antrag stellen” aus, um den Online-Antrag (OA) online auszufillen und frei-

Miristerm fl Kindes, Jagend. Farile, '
i ion.we . Glechstellung, Fuucht und Integration i
@ integration.web Logout @ FEigene Benutzerdaten L L A Westfaien /L

Fordernehmerc SN

4 sanse. B Meine Antriige

Willkommen, Rorsid Beshmer :in

Sie befinden sich im Online-Bereich fur Antragsteller und Fordemnehilier
Es liegen nicht freigegebene Formulare bzw. neue Nachrichten vor. I8 e Antrige kannen Sie diese bearbeiten. Gffnen Sie Ihre dort hinterlegten Antrige ber das Pleilsymbol und navigieren Sie in den gewiinschten Bere

Neue Antrage kbnnen Sie iber den Bution Neuen Antrag stellen, vor igeben, Bereits gespeicherte Vorgange kbnnen (ber den Button Me: ingesehen werden, Im unteren Bereich dieser Startseite finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung
Antrag anline ausfillen und freigeben aul Bewilligung waren Mittel abrufe Zwischen- und Verwendungsnachweis anlegen

@ Neuen Antrag stellen

2. Online-Antragsstellung

Bevor Sie mit der Online-Antragsstellung in integration.web starten, lesen Sie sich das Informa-
tionsblatt zur Richtlinie ,Soforthilfe Niedrigschwellige Sprachgelegenheiten NRW* sowie die
Hinweise zur Antragstellung durch. Darin finden Sie wichtige Informationen Uber Zielsetzung,

Zielgruppe, Férdernehmer:innen, Voraussetzungen und vieles mehr fir die Férderung.

Sie finden diese als Anlagen zum Download.

e B Meine Antrége

Hinweis; *
Das Online-Formular zur Antragsstellung wird von den Zuwendungsempfanger:innen nach der elektronischen Erstellung in integration.web ausgedrucki¥interschrieben und per Post an die Bewilligungsbehdrde gesendet.

Forderprogramm "Soforthilfe Niedrigschwellige Sprachgelegenheiten NRW" (schreibgeschiitzt)

Zuwendungsempfangerin / Zuwendungsempfénger @

Rechtsform des Antragstellers * (O Juristische Person des affentlichen Rechts *

1/8



Ministerium fiur Kinder, Jugend, Familie,
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3. Fiullen Sie die allgemeinen Angaben aus

a) Beginnen Sie mit den Angaben Uber die/ den Zuwendungsempfanger:in. Hinter dem

»Info-Button“ finden Sie eine Beschreibung dariber, wer die/ der Zuwendungsempfanger:in

Forderprogramm "Soforthilfe Niedrigschw lige Sprachgelegenheiten NRW"

d d féngerin / Zi d npfanger @
Rechtsform des Antragstellers * ) Juristische Person des offentlichen Rechts
) Juristische Person des privaten Rechts *
Personengesellschaft *
Matiliche Person *
Anrede * -
Bezeichnung *

Weitere Bezeichnung
PLZ

on
Gemeindekennziffer
Website
Kreditinstitut

IBAN

BIC

Zugehérigkeit zur Gruppe @ * | - |

(1) Migrant:innenselbstorganisationen (MSO)

Vertr echtigte / Vertret. o (2) Spitzenverbande /Mitgliedsorganisationen der Freien Wohifahrispflege

(9) Gemeinniitzige Korperschaften des privaten Rechts (z.B. eingetragene Vereine, gGmbH)
(4) Religionsgemeinschaften mit &ffentlich-rechtlichem Korperschaftsstatus (z B. evangelischen Landeskirchen und rmischiatholischen Bistamer)

(5) Weiterbildungseinrichtungen (2 B. VHS)

b) Geben Sie danach die/ den Vertretungsberechtigten an. Sofern es sich hierbei um dieselbe
Person handelt, kbénnen Sie Uber den entsprechenden ,Button” die vorhandenen ,,Angaben

des Antragsstellers iibernehmen®.

Zugehdrigkelt zur Gruppe @ * (1) Migrantinnenselbstorganisationen (MSO) .

Vertretungsberechtigte / Irlremnosherechlimer [}

Titel

c) Geben Sie dann die/ den Ansprechpartner:in zur geplanten Mallnhahme an. Auch hier
konnen Sie uber die jeweiligen Buttons entweder die ,,Angaben des Antragsstellers tber-
nehmen“ oder die ,,Angaben des Vertretungsberechtigten®.

Zusatzlich sind Angaben Uber den ,, Trager der MaBnahme* und die ,,Durchfiihrende Ein-
richtung“ erforderlich. Letzteres dient u.a. dazu, den tatsdchlichen MalRnahme- und Wir-

kungsort zu identifizieren.
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Ansprechpartnerin / Ansprechpartner @

Angaben des Vertretungsberechtigten Gbernehmen

Anrede bitte wahlen =

Titel

Vomame

Nachname

I Tréger der MaBnahme * I [

‘ @ Dieses Feld darf nicht leer sel

Strafie / Nr.

ort

Telefon

E-Mail

I Durchfiihrende Einrichlung * I \
@ Dieses Feid darf nicht leer sein

4. MaRnahmeangaben - Voraussetzungen

Im ersten Schritt der MaRnahmeangaben geben Sie bitte an, welche der jeweiligen Vorausset-

zungen Sie erfillen.

Fur die Angaben zur Einrichtung kénnen Sie tUber das Drop-Down-Menu ,Ja“ oder ,Nein“ aus-

wahlen, abhangig\davon, ob es sich um einen eingetragenen Verein, eine gGmbH oder eine Wei-

terbildungseinrichtulNg handeilt.

Bitte beachten Sie, das\die Anerkennung der Gemeinnutzigkeit in jedem Fall erforderlich ist

(Drop-Down-Menti ,Ja“).

Malinahmenangaben

Voraussetzungen @

Die Mittel dienen als 2ur Forderung von
Sprachgelegenheiten fiir geflichtete Menschen aus der umme

Die mit dieser Richthinie ge

erste elementare Sprachkenntnisse (l)em:ch) vevmlncln und Tei
Ankommensphase unterstatzen.

Da es sich hierbei um einen Zuschuss aus Mitteln des So
Krisenbewiltigungsgesetzes handelt, konnen die Mittel nur far df
Menschen aus der Ukraine verausgabt werden. @

Die/ der ist in das
Nordrhein-Westfalen eingetragen oder eine Iundtswﬂlc
regionale oder kommunale Untergliederung eines
eingetragenen Vereins, deren Status in der Vereinssatzung
geregelt ist. +

Die/ der ist eine in das in
Nordrhein Westfalen cingetragene gemeinnatzige - |
Gesellschaft mit beschrinkier Haftung. *

© Dieses Feld darf gfffht leer sein

Die/ der Antragstellende ist eine anerkannte und geforderte
Weiterbildungseinrichtung gemaB § 15 - |
Weiterbildungsgesetz Nordrhein-Westfalen. +

@ Dieses Feld flff nicht leer sein

Die/ der Antragstellende ist als gemeinniltzig anerkannt und
die Anerkennung der Gemeinniitzigkeit ist nicht alter als
fnf Jahre. *

= Die Uberpriifung der Angaben erfolgt spater im OA durch das Hochladen der jewei-

ligen Nachweise (z.B. Vereinsregisterauszug, Anerkennung der Gemeinnutzigkeit).
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5. Malnhahmeangaben - Sprachgelegenheit

a) Fur die Angaben Uber lIhre geplante Mal3nahme wéhlen Sie bitte tber das Drop-Down-Meni

aus, um welche Art der niedrigschwelligen Sprachgelegenheit es sich handelt. Sofern

keine der vorgeschlagenen Sprachgelegenheitey fur Ihre MalRnahme zutreffend ist, wéhlen
Sie bitte ,Sonstiges® aus und beschreiben Sigl die geplante Sprachgelegenheit kurz unter

-  KUrzbeschreibung der Mal3nahme*.

= Wenn Sie lhre geplante Mallnhahme Als Eltern-Kind-Aktivitdt anbieten mochten,

geben Sie dies ebenfalls in der Kurzbgschreibung an.

Matinahme @

Durchfthrungszeitraum bis @ *

Sprachgelegenhelt in Verbindung mit... * -
Bezeichnung der MaBnahme * . sozialrumiicher Orientierung (z.8. Stadterkundungen, Nutzung von OPNV, Besuch von offentlichen Einrichtungen)
Spor ]
"
nisser r f

Durchfihrungszeitraum von @ *

Kurzbeschreibung der Sprachgelegenhet

b) Geben Sie den Titel der Sprachgelegenheit am unter der Sie die geplante Mal3nhahme anbieten

mdchten. Tragen Sie dann den konkreten Durchfiihrungszeitraum in den Daten-Auswabhl-

feldern an. Beachten Sie hierbei, dass jede MalRnahme bis zum 31.12.2023 beefdet sein

muss.

Bezeichnung der MaBnahme *

Durchfiihrungszeitraum bis @ *
Durchfihrungszeitraum von @ *

Kurzbeschreibung der Sprachgelegenheit

Anzahl der Teilnehmenden F

c) Bitte beachten Sie, dass die Mindestanzahl an Teilnehmenden 8 Personen betragen muss.

d) Die ,Beantragte Zuwendung‘“ erfolgt automatisch, wenn der Finanzplan, der nachste

Schritt im OA, ausgefullt wurde.
Damit die Zuwendung auf das 0.g. Konto (Angaben zur/ m Zu ungsempféanger:in) tber-

wiesen wird, setzen Sie das Kontrollhdkchen.

Beantragte Zuwendung * 4.500,00 €
Die beantragte Zuwendung wird automatisch aus dem Finanzierungsplan ermittelt und kann hier daher nicht direkt eingetragen werden
.

 bie [liwendung soll auf das oben benannte Konto Gberwiesen werden. * ‘
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6. Finanzplan

Grundsatzlich kénnen z.B. Sachausgaben fur Honorarkréfte, Sachmittel, Fahr- und Fahrtkosten

fur Exkursionen der Teilnehmer:innen und Eintrittsgelder bei Exkursionen geférdert werden. Es

werden keine Personalausgaben oder investive Ausgaben geférdert. Es werden nur MaRnahmen

gefdrdert, die nicht durch andere FordermalRnahmen, zweckgebundene Spenden oder sonstige

Leistungen Dritter gedeckt werden. Es werden nur Ausgaben im Jahr 2023 gefdrdert, die nicht

anderweitig finanziert oder fur die keine sonstigen Férderungen beantragt oder bewilligt wurden.

a) Bitte fullen Sie die ,,Ausgabengliederung‘“ aus wie im Beispiel.

(1) Klicken Sie auf ,,Hinzufligen*.

(2) Benennen Sif die ,,Kategorien“ der jeweils geplanten Ausgaben.

Finanzierungspla
Ausgabengliederun
==

Insgesamt € * davon forderfaig € *
ifd. N Kategorie(n) * Erfauterung *
4.500,00 4.500,00

1 Sachausgaben fiir Honorarkrifte 10 Honorarkrft 3.000,00 € 3.000,00 €

2 Sachmitiel Lehrmaterial 500,00 € 500,00 €

3 Fahrtkosten fiir alle Teilnehm 500,00 € 500,00 €

4 Eintrittsgelder fiir Exkursion Exkursion 50000 € 50000€ A

(3) Geben Sie eine kurze ,,Erlduterung“ zu den Kategorien an.

Finanzierungsplan
Ausgabengliederung
Insgesamt € * davon forderfaig € *
ifd. Ne. Kategorie(n) * Erfauterung *
4.500,00 4.500,00
1 Sachausgaben fiir Honorarkrifte 10 Honorarkrft 3.000,00 € 3.000,00 €
2 Sachmitiel Lehrmaterial 500,00 € 500,00 €
3 Fahrtkosten fiir alle Teilnehm 500,00 € 500,00 €
4 Eintrittsgelder fiir Exkursion Exkursion 50000 € 50000€ A

(4) Geben Sie dann die geplanten Ausgaben pro Kategorie an. Die Gesamtsumme

wird automatisch zusammengerechnet und unter ,Insgesamt*“ angegeben. Alle

angegebenen Ausgaben sind zu 100 % ,,férderfahig“ \

Finanzierungsplan

Ausgabengliederung
Insgesamt € * davon forderfanig € *
Ifd. Nr. Kategorie(n) * Erlauterung *
4.500,00 4.500,00

1 Sachausgaben fir Honorarkrfte 10 Honorarkrafte 3.00000 € 3.00000 €

2 Sachmittel Lefrmaterial 50000 € 500,00 €

3 Fahrikosten fir alle Teilnehmer-innen 500,00 € 500,00 €

4 Eintrittsgelder fiir Exkursion Exkursion 50000 € 50000€ A

= Die Mindestférdersumme einer MalRnhahme muss 3.000 Euro betragen.
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b) Sobald Sie die ,Ausgabengliederung” ausgeflllt haben, werden die Kosten Uber den Button

LAutomatische Verteilung“ kalkuliert. wird dann automatisch unter ,MaRnahmeangaben®

generiert, giehe hierzu Nummer 6.).

Hinweis:  Ohne eine Verteilung der einzelnen Summen im Finanzierungsplan kann Ihr Projekt nicht bewilligt werden.
Uber den Button ,automatische Verteilung” werden die im Bereich Finanzierungsplan angegebenen Summen in der unten stehenden Ansicht automatisch verteilt

Automatische Verteilung

Zu verteilender

Bezeichnung Betrag Gesamt 2023
Gesamtkosten 000 4500,00 4.50000
davon forderfahige Ausgaben 000 4.500,00 450000
abzgl. Leistungen Privater Dritter (ohne offentiiche 0,00 0,00 000
Forderung)

zuwendungsfahige Gesamtausgaben 0,00 4500,00 450000
bewilligte/ beantragte 6ffentliche Forderung 0,00 0,00 0,00
Eigenmittel 000 0,00 0,00
Beantragte Forderung 0,00 4.500,00 4.500,00

Hinweis: Ohne eine Verteilung der einzelnen Summen im Finanzierungsplan kann ihr Projekt
nicht bewilligt werden. Uber den Button ,Automatische Verteilung“ werden die im Bereich Finan-

zierungsplan angegebenen Summen in der untenstehenden Ansicht automatisch verteilt.

7. Erklarungen und Dokumentenuploads

a) Damit Sie lhren ,,Antrag (spater) freigeben“ kénnen, stellen Sie sicher, dass alle Bedingun-
gen durch das Anklicken der Checkboxen erkléart, alle Nachweise hochgeladen und die Hin-

weise zur Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) zur Kenntnis genommen wurden.

Erkldrungen
Die / der Antragstellende erklart, dass
(& er/ sie nachgewiesene Erfahrung in der Durchfiihrung von Projekten hat, wobei die Erfahrung ihrer oder seiner gesetzlichen Vertretung oder der fiir das Projekt verantwortlichen Person

zugerechnet wird. *

(& er/ sie unabhangig von staatlichen Strukturen im In- und Ausland sowie von Parteien ist. *

[ der Bewilligungsbehorde auf Verlangen die zur Aufkiarung des und des Unterlagen und
werden. *

Q

i ist, dass der Bewilli orde, dem L. NRW oder von diesen Stellen auf ie Prirfung an
Ort und Stelle ermoglicht wird. *

(# die Leistungen aus dem Sondervermagen in der Steuererkldrung fiir das Jahr 2023 anzugeben sind. *

[ im Falle einer I ion die erhaltenen Leist d Ggen ganz oder teilweise zurii sind, da andere Fo i sind. *
=& oder jigen Mittel (2.8. EU- oder ittel) beantragt wurden, um die Folgen des russisehen

& die Arbeit der i i it den Zielen des Teilhabe- und Integrationsgesetzes NRW vereinbar ist. *

(# die Angaben in diesem Antrag (einschlieBlich Antragsunterlagen) vollstindig und richtig sind. *

Hinweis auf § 264 StGB: *
[ Mir bekannt ist, dass

samtliche in diesem Forderantrag gemachten Angaben sowie die in den beigefi Angaben liche Tatsachen im Sinne des § 264 Abs. 8 SIGB sind.

samtliche wahrend und nach dem Ende der oder und ei Unterlagen lisch oder die Angaben in dem Zwischennachweis und die
Angaben in dem ebenfalls liche Tatsachen im Sinne des § 264 Abs. 8 SIGB sind.

die des und die ihm i inen und i als eine & im Sinne des § 264 Abs. 1 Nr. 2 StGB anzusehen sind.

ich mich geméB § 264 Abs. 1 SIGB strafbar mache, wenn ich

einer fiir die Bewil einer a Beharde oder einer anderen in das Subventionsverfahren eingeschalteten Stelle oder Person i ) aber i Tatsachen fiir mich oder einen anderen
unrichitige oder unvollstandige Angaben mache, die fir mich oder den anderen vorteilhaft sind,

einen oder eine deren durch iften oder durch den i im Hinblick auf eine i sinkt ist, entgegen der
den Z entgegen den iften dber die i i i iche Tatsachen i lasse oder

in einem Subventionsverfahren cine durch unrichtige od & Angaben erlangte igung iiber ei i i der iber Tatsachen gebrauche.
es fiir i § 264 SIGB nicht ist, dass die fiir mich selbst beantragt wird oder dass die beantragte Zuwendung tatsachlich gewshrt wird. *
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b) Das Dokumentenupload dient zur Kontrolle der vorausgesetzten Nachweise. Es kbnnen 5
Dateien mit jeweils bis zu 10 MB hochgeladen werden. Die zugelassenen Dateitypen

fur den Upload sind pdf, .jpg, .jpeg, .gif, .png.

Folgende Dokumente mussen je nachdem, was fir Ihre Organisation zutreffend ist, nachge-

wiesen werden:

* Auszug aus dem Vereinsregister in NRW,
» Auszug aus dem Handelsregister in NRW oder

* Anerkennung als Weiterbildungseinrichtung geman § 15 WBG NRW.

= Die Anerkennung der Gemeinnitzigkeit ist in jedem Fall nachzuweisen und darf

nicht alter als 5 Jahre sein!

Dokumentenupload @

Anlagen

Es kénnen noch oder 150.00 MB werden.

Bezeichnung Name Grofe Bearbeiten

Keine Eintrige vorhanden

1 Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder | Klicken | Sie auf das Feld, um 1
Dateien auszuwahlen |

() Nachweis Weiterbildungsgesetz

() Anerkennung der Gemeinniitzigkeit @ *
@ Diese Eingabe ist verpflichtend

= Mithilfe der Kontrollkastchen, kdnnen Sie noch einmal Uberprifen, welche Unterla-

gen hochgeladen wurden.

c) Setzen Sie dann das Kontrollhdkchen zur Kenntnis tber die Hinweise zur Datenschutz-

Grundverordnung (EU-DSGVO).

Hinweis zum Datenschutz

Datenschutzerklarung
 ich habe die Hinweise zum Dats zur Kenntnis genommen. *

® Abbrechen und zuriick
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8. Freigabe des Online-Antrags

Freigabe des Antrags

Mit Klick auf den mittigen Button ,Zwischenstand speichem’ gehen Ihre Eingaben nach dem Logout nicht verloren und Sie kannen den Antrag zu einem spéteren Zeitpunkt weiter bearbeiten. Der Antrag ist auch nach der Speicherung weiterhin
nur fir Sie sichtbar.

Mit Klick auf den rechten Button Antrag final freigeben” wird der Antrag fur die zugeordn . Bitte beachten Sie, dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten konnen. Zudem wird er direkt
nach der Freigabe fr die sodass die Daten fi dese Lnmittelbar einsehbar sind. Denken Si bite daran, dass Sie den Anirag nach der Freigabe auscucken, unterschreiben und postalisch an
die Bewilligungsbehorde senden mssen. Dieser wird direkt nach Freigabe als PDF-Date r ten

Zwischenstand speichem @ Antrag final freigeben

® Abbrechen und zuriicl

a) Mit Klick auf den Button ,,Zwischenstand speichern® en Ihre Eingaben nach dem Logout

nicht verloren und Sie kénnen den Antrag zu eine ateren Zeitpunkt weiterbearbeiten.

b) Mit Klick auf den Button ,,Antrag final freigeben® wird der Antrag fiir die zugeordnete Bewil-

ligungsbehorde (Kompetenzzentrum fir Integration (Kfl)) freigegeben. Der OA ist nach der
Freigabe direkt fir die zugeordnete Bewilligungsbehérde (Kfl) freigeschaltet und einsehbar.

=>» Bitte beachten Sie, dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten

kénnen!

9. Versendung des Antrags per Post an Bewilligungsbehérde

Der Antrag wird nach Freigabe direkt als PDF-Datei erzeugt und heruntergeladen. Nach der Frei-
gabe ist es zwingend erforderlich, dass Sie die den Antrag als PDF-Datei ausdrucken und un-

terschreiben. Dieses Dokument muss dann per Post an die Bewilligungsbehdrde (Kfl) gesen-

det werden — erst dann kann der Antrag bewilligt werden.

Antrag freigeben?

Wollen Sie den Antrag freigeben? Wenn der Antrag freigegeben wurde, kann
dieser nicht mehr bearbeitet werden.

Nach der Freigabe ist es zwingend erforderlich, dass Sie den Antrag
ausdrucken und unterschreiben. Direkt nach Freigabe wird der Antrag
heruntergeladen. Bitte drucken Sie diesen aus und unterschreiben Sie ihn.
Dieses Dokument muss schriftlich an die Bewilligungsbehdrde gesendet
werden, bevor der Antrag bewilligt werden kann. Der Antrag kann auch zu
einem spéteren Zeitpunkt aus der Ubersicht Ihrer Antrége nach Aufklappen
des Antrags links mit Klick auf "PDF herunterladen” erneut erzeugt werden.

m

= Der OA kann auch zu einem spateren Zeitpunkt aus der Ubersicht ihrer Antrage in integra-

tion.web nach Aufklappen des Antrags (links) mit Klick auf ,PDF herunterladen® erneut er-
zeugt werden.
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